第一聯（供教務處存）
              台北市私立大誠高中請假代課通知單
                         ☐公差假   ☐公假  ☐事假  ☐病假   ☐其他 ____ 
姓名:____________
	原 定 上 課 時 間
	預定代課資訊

	月
	日
	星期
	節次　
	科   目
	班   級
	代課教師
	代課教師簽章
	課程進度

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
備註：
1. 教師請假，如當日有課請加填本單，夾於假卡中一并核章，以供教務處調（代、補）課及存查用。
2. 教師排妥調課或代課，須請協助課務的教師簽名，以確認課務安排。

	教學組：


----------------------------------------------------------------------------------------

[bookmark: _GoBack]第二聯（供班級存）
                 台北市私立大誠高中請假代課通知單
                                  ☐公差假   ☐公假   ☐事假  ☐病假  ☐其他 ____
姓名:____________
	原 定 上 課 時 間
	預定代課資訊

	月
	日
	星期
	節次　
	科   目
	班   級
	代課教師
	代課教師簽章
	課程進度

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
備註：
3. 教師請假，如當日有課請加填本單，夾於假卡中一并核章，以供教務處調（代、補）課及存查用。
4. 教師排妥調課或代課，須請協助課務的教師簽名，以確認課務安排。

	教學組：


· 
調課申請表
	原上課班級及調課科目(班級：     )
	台北市立大誠高中一一二學年度調課申請表

調課日期：自民國     年    月    日至民國     年    月    日
  申請人簽名：
相關教師簽名：
教務主任：              教學組長：
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	調課後
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	星期四
	星期五
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